
你正在使用 Excel，在試算表中不斷地輸入數字...  突然.. .  那種感覺又再次浮現。你

知道，就是那種不太對勁的感覺。手邊所使用的是相當不錯的電腦，執行的又是最

頂尖的試算表程式，為什麼你還是會覺得不太順手？

為什麼工具列上滿是你從未用過的按鈕？為什麼你必須叫出一個又一個的對話方

塊， 才能找到需要的指令？是誰決定了在 E xcel  的「開新檔案」對話方塊中有哪

些內容？為什麼每次開啟的新活頁簿總像是剛從工廠裡出貨的，而不是你所期待的

模樣？Excel 一股腦兒幫你塞進硬碟裡的增益集又是什麼？它們到底實不實用？

覺得很討厭嗎？歡迎加入我們的行列。

好消息是：你並不寂寞，前面的陳述也並不是幻想。Excel  的確可能會相當令人討

厭。它的工作方式常常不如預期。在強大而複雜的架構下，許多相當不錯的功能都

已遭到埋沒。不論是初學者，進階使用者，或者試算表老手，都會為 E xcel  感到頭

痛不已。

有個更好的消息：你不必再繼續忍受了。在本書中，我們將協助你盡可能地將頭痛

的程度降到最低。本書的內容涵蓋甚廣，包括簡單的工作技巧，更換自己的命令列

以變動預設的展示用介面，以及建立具有自動檢測功能的試算表等等。讓試算表多

做些它該做的工作。
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適合本書的讀者
買下另一版的使用者手冊，並不會對你有所幫助。何必花錢買一堆舊瓶裝新酒的廢

話呢？更不用花錢讓人家羞辱你是白癡或笨蛋。使用 Excel 時令人不快的感覺並不

是你的錯。你所需要的，其實是能幫助你走出困境，並且提供實用資訊的指引。

最適合本書的讀者，就是這些花費了無數時間， 試著讓 E xcel  更符合自己的需

要，但卻往往不得其法，以致於以為是自己太笨，才會連調整這麼強大的軟體都做

不到的 Excel  使用者。

還有一種使用者。他們的使用經驗已經足以了解問題出在軟體上。但雖然他們也會

對問題咬牙切齒，卻沒有足夠的時間或耐心去解決問題。這本書也相當適合他們。

如果你曾經為了 E xcel  傷透腦筋， 並且懷疑有誰能夠徹底地馴服這套強大，奇

妙，又令人發火的軟體 - 這本書，正是你所需要的。

本書的組織
這本書一共包括八章。

中討論了 E xcel  疑難雜症的原因與本質。 疑難雜症的起因，

可能是因為 Excel  的運作方式與你所預期的並不相同。 本章介紹了可以在 Excel  或

Windows 中進行調整的設定，以減輕 Excel  的煩人程度。我們會帶領你深入了解，

並且以專家式的手法來操作試算表。

中涵蓋了所有 E xcel  97 的新規格， 以及你應該如何加以利

用。 完全自訂 Excel  的第一步，就是先了解全新的命令列架構。此外，我們還會

探討 O ffice A rt  的運作方式，以及來自 Excel病毒的威脅。

會帶領你重建全新的標準與格式工具

列。 不要全盤接受 Microsoft  行銷部門塞給你的展示用版本，把工具列改成真正需

要的自訂按鈕集合。此外，我們還會花點時間帶你去認識一下 Excel 的 Off ice 小幫

手。
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則是針對能夠提高生產力及降低惱人程度的工具，

進行完整的功能檢閱。讓你能夠更加熟悉地使用相對與絕對參照。另外，也將介紹

活頁簿等級與工作表等級名稱，以及各式各樣的祕訣和小技巧。

則是針對在 Excel 中所使用的 Visual  B asic for

Application  (VB A) 進行完整的介紹。 這一章可以幫助你在 VBA  編輯器中找到方

向， 並利用詳細的範例帶領你逐步了解如何設計與執行 VB A 程式，以及利用

VBA 控制 E xcel。

則是將箭頭針對某些最讓人討厭的 E xcel  疑難雜症 - 包

括面對侵襲 E xcel  的巨集病毒；建立具備錯誤陷阱與自動偵測功能的公式； 使用

E xcel 的稽核工具；建立簡單的巨集來解決試算表疑難雜症；找出深藏於 Excel 之

中的寶貴功能... 等等。 此外，我們也將探討 Excel 的 Internet  新功能， 以及如何

在顯示與列印時呈現更好的效果。

涵蓋了每天在辦公室中使用 E xcel 時的注意事項。

像是控制啟動 Excel 時的動作；利用範本，建立自訂範本，以及置換活頁簿與工作

表範本；保護活頁簿與工作表的方法及理由；使用 Excel 的注釋與註解功能；管理

清單； 利用奇妙的樞紐分析表來分析資料等等。全部都是日常生活中所會接觸到

的實戰經驗。

則是在討論如何取得關於 Excel 的額外資訊或協助。 雜

誌，清單伺服器，以及網站 - 我們將告訴你怎樣找到最新的 E xcel  資訊來源。

取得更新資訊
你可以在 ftp:/ /f tp .ora.com/published/orei l ly/windows/excel.annoy 找到本書的 VB A

程式碼。 至於本書與同系列書籍的相關更新資料，請前往我們的網站 h tt p:

/ / w w w . o r a . co m / p ub l i sh i n g / w in d o w s ， h t t p : / / w w w . w o p r . co m ，或者

http: / /ww w.primeconsul t ing.com。
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